一、教工查询“工资、津贴、其他收入、个税及部门经费”的方法

教工网上查询“工资、津贴、其它收入、个税缴交及部门经费使用”的流程图
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说明：须在上班时间，通过校园网查询。

二、学费收费工作流程
学费收费工作流程
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三、票据使用流程：

1、在财务处网页上下载《借票据申请单》

2、按要求填写表格并加盖单位公章

3、凭申请单到财务处开具发票（综合楼南区202报销大厅）
说明：接单当日办结。
四、学生网上查询学费、代办费、住宿费的方法
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说明：须在上班时间，通过校园网查询。

五、在册、非在册人员取得各项收入报销程序
1、在册人员取得各项收入报销程序
（1）在册人员取得各项收入，须到财务处网页“下载区文件”中下载“在册人员取得各项收入表”。
（2）收入表中编号及姓名可到“下载区文件”中复制粘贴，收入需转账的，签名栏可不填。
（3）收入表填写制作后，纸制一式两份，电子版一份，送资金管理科。

说明：审批手续完整，接单后两个工作日办结。
2、非在册人员取得各项收入报销程序

（1）非在册人员取得各项收入，须到财务处网页“下载区文件”中下载“非在册人员取得各项收入表”。
（2）收入表中“签名或账号”栏，视发放现金或转账，选择填写。
（3）收入表填写制作后，纸制一式两份，电子版一份，送资金管理科。
说明：审批手续完整，接单后两个工作日办结。
六、合同、临时工工资补贴发放办理流程：
1、在财务处网页上下载《物业费转帐申请单》
2、将拟发放人员花名册的金额汇总填入“申请单”，一式二份
3、每月15日前将二份申请单及《拟发放人员花名册》送至财务处（综合楼南区202报销大厅会计审核，财务处再转后勤发展有限公司发放。）

说明：审批手续完整，接单后当日办结，当月16日统一转后勤发展公司。
登陆财务处网页：� HYPERLINK "http://cw.fjzs.edu.cn/" ��http://cw.fjzs.edu.cn/� http://cw.fjzs.edu.cn/gr_index.aspxhttp://cw.fjzs.edu.cn/gr_index.aspxhttp://cw.fjzs.edu.cn/gr_index.aspxhttp://cw.fjzs.edu.cn/gr_index.aspx

















在右图中输入用户编号（即工资编号，四位数）    





�HYPERLINK "http://cw.fjzs.edu.cn/wenjianxz.aspx"��用户编号查询链接�














在右图中输入密码（初始密码：工资编号），登陆后可以自行修改密码 


登陆不成功咨询电话   


2523027杨老师














点击登陆后；


登陆成功的界面如下： 























点击财务信息如图：                      查询部门经费使用情况；


点击教工信息如图：                     查询工资、津贴、其它收入和个人所得税；


点击用户管理如图：                     修改用户密码。











