闽南师范大学公务出差审批表

单位（盖章）：                       填表时间：    年   月   日

	时 间
	详细地点、单位
	备注

	 年   月   日
	
	

	 年   月   日
	
	

	 年   月   日
	
	

	参加人员
	姓 名
	单 位
	岗位（职务、职称）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	出差事由
	

	经费来源
	

	单位领导意见
	                                     年   月   日

	分管校领导意见
	                                     年   月   日  


备注：1、出差地点要详细到交通工具上体现的到达地点，以便报销时核实。

      2、院（系）、部、处正职负责人（含主持工作）出差（参加会议除外，下同），需报分管校领导审批；其他人员出差由本单位领导审批。
